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Come accedere al Servizi
Online SIAE
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Passo 1: accedi ai Servizi Online

Come:
1. Clicca sul pulsante «<KACCEDI/REGISTRATI», presente nella home

™~

page del sito SIAE;

SOCIETA TRASPARENTE  PERMESSI FESTE PRIVATE ~ PORTALE AUTORIED EDITORI  PORTALE ORGANIZZATORI PROFESSIONALI  RINNOVI MUSICA DAMBIENTE ACCEDI/REGISTRATI =
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2. Inserisci il NOME UTENTE o la EMAIL:
3. Inserisci la PASSWORD:
4. Clicca sulla freccia a destra.

SOCIETA TRASPARENTE ~ PERMESSI FESTE PRIVATE  PORTALE AUTORIEDEDITORI  PORTALE ORGANIZZATORI PROFESSIONALI  RINNOVI MUSICA DAMBIENTE ~ URP
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Dove trovare mioBordero
all’interno dei Servizi Online SIAE



DALLA
PARTE
DI CHI
CREA

JIAE

Passo 2: entrain mioBordero

1. Esplora «l tuoi portali attivi»;

2. Clicca su «mioBordero». \

| tuoi portali attivi

s\"

Pet /’ui ! essn feste pﬁvate 1 3&
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Accedi al servizio > Accedi al servizio > 1" Aﬁi al servizio >




Cosa c’e in mioBordero
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Passo 3: esplora I’lhome page

Le sezioni che puoi trovare sono:

= Programmi «Da accettare»: assegnati a te \

dall’Organizzatore per un evento;

DALLA
SIH[ Emf mioBordero - Direttore Esecuzione
CREA

= Programmi «Da compilare»: accettati da te e in attesa di
compilazione;

dlesecuzione™
= «Le mie playlist»: sezione in cui puoi creare playlist da Compila i programmi musical degli eventi i cui seildirektore
utilizzare nella compilazione dei Programmi Musicali (PM). desccUEENE *"'222 WRRSHE i brani usando [a F

HOME | MIEI PROGRAMMI  PLAYLIST INFORMATIVA SHORTCUT COME FUNZIONA ASSISTENZA

@

Da accettare @

2 4|
A .
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Passo 3: esplora I’lhome page

Inoltre, cliccando sui pulsanti in alto a destra puoi entrare
nelle seguenti parti:

«HOME»: da qui puoi gestire il tuo mioBordero;

E?E&? mioBorderd - Direttore Esecuz ione HOME | MIEI PROGRAMMI PLAYLIST INFORMATIVA SHORTCUT COME FUNZIONA ASSISTENZA v/-M? ) o )
IRt — » «l MIEI PROGRAMMI»: dove puoi vedere tutti i tuoi
. Programmi Musicali, divisi per stato;
I'esecuzione
Compila i programmi musicali degli eventi di cui sei il direttor = . . .
d'esecuzione e organizza le tue liste di brani usando la playlist: ‘ = «PLAYLIST»: dove pUOI creare e modificare le tue playlls'[,

» «INFORMATIVA»: nella quale puoi avere informazioni sul
Programma Musicale (cosa €, chi lo compila, come);

» «SHORTCUT»: dove troverai la legenda delle shortcut,

= «COME FUNZIONA>: dove chiarire tutti i dubbi sulla
gestione dei Programmi tramite mioBordero;

» «ASSISTENZA»: dove puoi trovare i contatti dedicati a
mioBordero e i tutorial sul suo funzionamento.



Come accettare Il Programma
Musicale Online
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Passo 4. accetta il Programma Musicale

Puoi prendere in carico il Programma Musicale Digitale tramite due modalita:

= Accettazione singola: mediante I'accettazione singola puoi selezionare un Programma e prenderlo in carico come Direttore d’Esecuzione;

= Accettazione Multipla: mediante questa funzionalita puoi selezionare diversi Programmi e accettarli contemporaneamente.
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Passo 4 a: accetta tramite scelta singola

Accettazione singola

Mediante I'accettazione singola puoi selezionare un Programma
e prenderlo in carico come Direttore d’Esecuzione.

Come:

1. Clicca su «I MIEI PROGRAMMI»;

2. Seleziona la categoria «Da accettare»;

3. Spunta «Accettazione Singola;

4. Clicca sul tasto «<ACCETTA» in prossimita del PM,;
5. Premi il pulsante «<CONFERMA>».

( Ricerca )

Da accettare @

Da compilare @

Consegnati @

Legenda:

B Scaduti
B Non ancora scaduti

00

(7]

Elenco programmi musicali da accettare

Tipo accettazione:

@ | Accettazione Singola

Accettazione Multipla

Data Orario Locale-Spazio Organizzatore . Tipo ’ fona progra ¢
Programma programi accettare
YT 18:00 - A910 oy
20:00
09/7/2006 " - - 90093158 167/M (“accemaT) (visuavizza )

02:00
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Passo 4 b: accetta tramite scelta multipla

Accettazione multipla

Mediante questa funzionalita puoi selezionare diversi Programmi
e accettarli contemporaneamente.

Come:
| RICERCA I “,M) _ipoﬂecfettaz.ion?s. N . i -

] - accetiare El ' icali tt ' I_:‘..'-‘-.DEETT'-‘.SELEZE-NATI.\:)
1. Clicca su «I MIEI PROGRAMMI»; B Z encoprogrammI sl da accettare -
2. Seleziona la categoria «Da accettare»; Da compliare © s Do LooleSpui s N Tee  Sdedonapgonmads
3. Spunta «Accettazione Multipla»; Consegrat © 9 .. o T T
4. Seleziona i PM da prendere in carico; Iid ) ——_ (o)
5. Clicca sul tasto «<ACCETTA SELEZIONATI»;
6. Premi il pulsante «<CONFERMA».




Come compilare Il Programma
Musicale Online
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Passo 5: inizia la compilazione del Programma Musicale

1. Seleziona la categoria «Da compilare»;
2. Clicca sul tasto «<COMPILARE».

DALLA
SlHE E{"E;F mioBorderd - Direttore Esecuzione
CREA

|'/.- -.\'u
( RICERCA )
S A

Elenco programmi musicali da compilare

Da accettare @
- Data Orario Locale-Spazio Organizzatore

HOME | MIEI PROGRAMMI PLAYLIST INFORMATIVA SHORTCUT COME FUNZIONA ASSISTENZA

N. Programma Tipo programma -l-}

[ Da compilare @ | 14/04/2015 20:00 - 20:30 D A-RIUTILIZZARE SIAE

Consegnati @ 27/05/2016 20:00 - 2300 OPEN GATE

Legenda:

B Scaduti
B Non ancora scaduti

90142130 107/C (" coMPILARE )

I

'

| VISUALIZZA
M »

™

90153820 107/0R ( compiLA )
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Passo 6: inserisci | dati degli esecutori

Nell'inserimento dei dati puoi scegliere diverse opzioni:

» |ndica un esecutore singolo: in questo modo potrai indicare che sei l'unico esecutore dei brani.

= Scegli una band gia utilizzata: selezionando questa opzione potrai scegliere dal menu un complesso gia creato per altri eventi. La formazione
della band potra essere modificata, aggiungendo o togliendo elementi.

= Crea una nuova band: scegliendo tale modalita potrai creare un nuovo gruppo, i cui dati verranno salvati non appena verra riconsegnato il
Programma Musicale.
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Passo 6 a: scegli tra esecutore singolo e complesso

Nel caso di esecutore singolo:

= Scegli «Si, esecutore singolo».

DALLA
SlH[ P mioBarderd - Direttore Esecuzione HOME | MIEI PROGRAMMI PLAYLIST INFORMATIVA SHORTCUT COME FUNZIONA ASSISTENZA
CAEA B
Programmi Musicali / Compilazione _
Dati Evento:

Locale OPEN GATE - Data: 27/05/2016 - Numnero programma: 30153520

* obbligatori

Nel caso di un complesso musicale:

\ 1. Dir. di esec. 2 Dati esecutori 3. Composizioni 4 Conferma o
A : o = Scegli «No, complesso musicale».
eta le informazioni relative allesecuzione ; -

Sarai l'unico esecutore?

® 5 esecutore singolo No, complesso musicale

g ™
I\EU CBESSIVD/I
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Passo 6 b: inserisci | dati del complesso

Puoi scegliere una band gia utilizzata. Come:

1. Spunta «Seleziona band da elenco»;
2. Scegli tra le band presenti nel menu
a tendina.

DALLA
SlHE [P]quRLE mioBordera - Direttore Esecuzione
CREA

Sarai l'unico esecutore?
\\ Si. esecutore sig

Indica il complesso musicale

® Seleziona band da elence

- Scegli band -

INDIRIZZO (%)

COMUNE[¥)

PARTITA IVA *

® No. complesso musicale

HOME | MIEI PROGRAMMI PLAYLIST INFORMATIVA SHORTCUT COME FUNZIONA ASSISTENZA

Puoi aggiungere un nuovo qruppo. Come:

1. Seleziona «Crea una nuova band»;
2. Inserisci i dati della band;

3. Inserisci | dati dei componenti e clicca
tasto «<AGGIUNGI».




Come inserire i brani all’interno
del Programma Musicale online
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Passo 7: inserisci I brani all’interno del Programma Musicale

Le modalita di inserimento dei brani all'interno del Programma Musicale sono diverse:

Scegli un brano trovato dal motore di ricerca di mioBordero;

Aggiungi manualmente un brano non trovato dal motore di ricerca;

Seleziona alcuni brani da una playlist creata;

Seleziona un’intera playlist.
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Passo 7 a: scegli un brano trovato dal motore di ricerca di mioBordero

1. Inserisci i dati del brano negli appositi spazi;
2. Clicca sul tasto «CERCA»;
3. Se hai trovato il brano, clicca sul tasto «Aggiungi».

Programmi Musicali / Compilazione

Dati Evento:
Locale OPEN GATE - Data: 27/05/2016 - Numero programma: 90153920

* obbligatori

1. Dir. di esec. 2 Dati esecutori 4 Conferma

Composizioni eseguite

I JOVANOTT] (_CERCA )

Seleziona da Playlist

RAGAZZ0 FORTUNATO

SALVA
PROGRAMMA x

™~

Le chiavi di ricerca sono:

v" Nome brano (anche titolo
alternativo)
v' Compositore o Autore o Interprete

Titolo brano Compositore Autore Interprete (*)
RAGAZZO INTERPRETI I
FORTUNATO CENTONZE MICHELE, JOVANOTTI JOVANOTTI VARI Aggiungi
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Passo 7 b: aggiungi manualmente un brano non trovato dal motore di ricerca

Se non hai trovato il brano che cercavi, lo puoi aggiungere manualmente.
Una volta riconsegnato il programma, il brano verra salvato nel Database.

1. Clicca sul tasto «<KAGGIUNGI NUOVO»;

Composizioni eseguite
IBRAND DI PROVA| COMPOSITORE/AUTORE/INTERPRETE (" cerca )
Titolo brano Compositore Interprete (*)

(*) Dako puramente informativo

Non hai trovato il brano che cercawi?

AGGIUNGI NUOVO

; COMPOSITORE
/ I RDSS|| INTERPRETE

2. Inserisci i dati del brano;
3. Clicca sul tasto «<PROCEDI».

Nuovo brano X

OLO BRAND(®)
BRANO DI PROVA

AUTORE

re Y re Y
[ ANNULLA ) | PROCEDI )
h. __/ h. ~

N.B. I brani che non vengono trovati sono generalmente opere di PD o opere non depositate in SIAE.
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Passo 7 c: seleziona brano da playlist

Puoi selezionare i brani dalle playlist. Come:

FAUSTU
MATIA BAZAR MATIA,
GOLZI MATIA BAZAR, MATTIA
VACANZE ROMANE MARRALE CARLO CIANARL SAIAR BATIABAZAR O
ORCH.SPETTLE BAZAR
VITA SPERICOLATA FERRO TULLIO ROSSI VASCO INTERPRETI VAR o
VIVA LA MAMMA BENNATO GIOVANNI INTERPRET! VAR v
WHEN THE NIGHT ADAMS BRYAN, JOE COCKER JOE,
COMES VALLANCE JIM. COCHER JOE O
WARREN DIANE EVE
( AcGIUNGI )
Elenco brani selezionati
Titolo brano Compositore Autore Interprete (*) Durata inferiore a 30"

1. Dir. dii esec. 2. Dati esecutori 3. Composizioni 4 Conferma

Composizioni eseguite

Cerca brano

Seleziona da Playlist

- Scegli playlist - -

Seleziona intera Playlist

1. Clicca su «Seleziona da Playlist»;
2. Scegli la playlist dalla lista;
3. Spunta i brani che ti interessano;
< 4. Clicca sul tasto «<AGGIUNGI».
| Oppure:

1. Clicca su «Seleziona da Playlist»;
2. Scegli la playlist dalla lista;
3. Clicca su «Seleziona intera playlist».




AAAAA
PPPPP

Come riconsegnare Il Programma
Musicale Online all’organizzatore



DALLA
PARTE
DI CHI
CREA

JIAE

Passo 8: riconsegna il Programma Musicale

Prima di riconsegnare il programma, controlla tutti i dati immessi.
Come:

= Clicca sui box; |
= Controlla i dati all'interno. >

Se la compilazione € avvenuta correttamente:

= Clicca sul tasto «TERMINA E INVIA»;
= Clicca sul tasto «cCONFERMA>.

Altrimenti:

= Torna indietro e modifica le informazioni.

N.B. Il Programma riconsegnato finira nella sezione «Consegnati», fin quando I'organizzatore non lo restituira a SIAE.

1. Dir. di esec. 2 Dati esecutori 3. Composizioni 4 Conferma

Riepilogo dati
Controlla i dati inseriti e conferma o torna indietro per modificarli

Direttore di esecuzione

Composizioni

Prima di inviare il programma musicale allorganizzatore puoi modificare i dati inseriti accedendo alla tua cartella di programmi musicali “da
compilare”.

4 Confermo il programma musicale 2 i dati in esso contenuti e dichiaro di essere consapevole delle responsabilita anche penali che assumo nel caso in cuirisultino
mendaci le dichiarazioni in esso contenute.

~  Dichiaro che le opere indicate nel form sono state effettivamente eseguite e di essere consapevole delle responsabilita’ anche penali che assumo nel caso in cui
risultino mendadi le dichiarazioni rese.

( PRECEDENTE ) ( TERMINAEDINVIA )




Come uscire dal Servizi Online
SIAE
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Passo 9: esci dai Servizi Online

guaUQOoa\fral finito la navigazione nei SlH[ - S — wone. e prosrans puavst el SRR
ervizi online: CREA - S

DISCONNETTI

1. Clicca sulla freccetta accanto al tuo

Direttore d'esecuzione

nome; 3

. Compilai 1 i""degli eventi di cui sei il di“ tore =
2. Premi sul tasto «DISCONNETTI». ; . =
¢ 7 d'esecuzione e organizza le tue liste di brani usando la playlist. E

Da accettare @
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Contatti utili

Per supporto specifico all'utilizzo di mioBordero:

Email: MB.Musica@siae.it
Telefono: 0659905200

Per supporto tecnico sulla navigazione nel portale:

Link assistenza: https://online.siae.it/assistenza
Telefono: 0659905200



mailto:MB.Musica@siae.it
https://online.siae.it/assistenza
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